
 

    
GESCHÄFTSVERTEILUNGSPLAN  

          des 
       KREUZBUND Diözesanverband Essen e. V. 
 
 
 
Der geschäftsführende Vorstand besteht aus: 
dem/der Vorsitzenden 
dem/der 1. und 2. stellvertretenden Vorsitzenden 
dem/der Geschäftsführer/in 
dem/der Kassierer/in 
 
Folgende Aufteilung der Aufgaben im Diözesanverband Essen wird festgelegt: 
 
 

Vorsitzender: Franz Drabiniok  Stadtverband Essen 
 

� Vertretung des Diözesanverbandes, inner- und ausserverbandlich 
� Vertretung in der Katholischen Landesarbeitsgemeinschaft Sucht in NW 
� Vertretung in der Caritasvertreterversammlung des Bistums Essen 
� Mitglied im Caritasrat des Caritasverbandes für das Bistum Essen e. V.  
� Kontaktaufnahme mit anderen Institutionen und Fachgruppen 
� Überreichung der Verbandsnadeln und Urkunden ab der  25jährigen Mitgliedschaft 
� Einberufung und Leitung von Sitzungen des Verbandes 
� Finanzsponsoring 
� Öffentlichkeitsarbeit 
 

 

1. stellv. Vorsitzender: Michael Hülsen, Stadtverband Gelsenkirchen 
 

� Vertreter des Vorsitzenden in allen oben genannten Bereichen nach Absprache bzw. 
Bedarf 

� Vertretung des Diözesanverbandes in der Nordrheinischen Arbeitsgemeinschaft gegen 
die Suchtgefahren 

� Vertretung des Diözesanverbandes im Fachausschuss Suchtselbsthilfe der 
Nordrheinischen Arbeitsgemeinschaft gegen die Suchtgefahren und im Fachausschuss 
Suchtselbsthilfe NRW 

� Finanzsponsoring  
� Beauftragter für den Arbeitsbereich „Alterspezifische Arbeit“ (Senioren) 
� Vernetzung mit dem Arbeitsbereich Familie als System  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für den Kreisverband Ennepe-Ruhr  und den Stadtverband 

Gladbeck   
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2. stellv. Vorsitzende: Elke van Waasen, Stadtverband Mülheim an der Ruhr 
 

� Vertreterin des Vorsitzenden in allen oben genannten Bereichen nach Absprache bzw. 
Bedarf 

� Beauftragte für den Arbeitsbereich „Alterspezifische Arbeit“  (Die jungen Menschen 
im Kreuzbund  -    DJ MiK) 

� Vernetzung mit dem Arbeitsbereich Familie als System  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartnerin für die Stadtverbände Essen, Duisburg und Oberhausen 

 
 

Geschäftsführer: Ralf Braun, Stadtverband Essen 
 

� Beaufsichtigung und Koordinierung folgender Geschäftsbereiche: 
o Organisation und Verwaltung,  
o Mitgliederverwaltung,  
o Beitragsabrechnung,  
o Allgemeiner Schriftverkehr,  
o organisatorische Beratung der Gruppen und Mitglieder, 
o Anträge und Verwendungsnachweise,  
o Erstellung von Statistiken 

� Protokollführung bei Sitzungen und Versammlungen 
� Organisationsplanung 
� Beauftragter für die finanzielle Förderung von Aktivitäten der Stadtverbände und des 

Kreisverbandes und Gruppen durch den Diözesanverband Essen (DV-Zuschuss)  
� Beauftragter für Fördermittel und -anträge 
� Kontenverwaltung für die Gruppen, Stadtverbände und den Kreisverband in 

Zusammenarbeit mit dem Kassierer 
� Spenden in Zusammenarbeit mit dem Kassierer  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für die Stadtverbände Bottrop und Gelsenkirchen  

 
 

Kassierer: Klaus Kölsch, Stadtverband Mülheim an der Ruhr 
 

� Erstellung und Durchführung des Haushaltsplanes 
� Rechnungswesen 
� Personalverwaltung 
� Kontakt mit dem Finanzamt in allen Belangen  
� Kontenverwaltung für die Gruppen, Stadtverbände und den Kreisverband in 

Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer 
� Spenden in Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für den Stadtverband Bochum und den Kreisverband Ennepe-Ruhr 

 
 

Beisitzerin:  z. Z. Vakant Nachwahl im Jahr 2013 für 2 Jahre  
 

� Beauftragte für den Arbeitsbereich Gender „Geschlechtergerechte Arbeit (Frauen)“  
� Fortbildung für Frauen im Diözesanverband  
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� Unterstützung und Begleitung der Frauenarbeit in den Gruppen und Stadtverbänden 
� Planung, Vorbereitung und Durchführung von Seminaren für Frauen, Frauen-

gesprächskreisen und Frauenarbeitstagen etc. 
� Vernetzung mit dem Arbeitsbereich Familie als System  
� Öffentlichkeitsarbeit  
 
 

Beisitzerin : Hans Wientges, Stadtverband Oberhausen 
 

� Beauftragter für den Arbeitsbereich „Familie als System“  
� Vernetzung des Arbeitsbereiches zur altersspezifischen  und geschlechtergerechten 

Arbeit 
� Vertretung des Diözesanverbandes  in der Katholischen Landesarbeitsgemeinschaft 

Kinder- und Jugendschutz NRW 
� Vertretung in der Arbeitsgemeinschaft Verbände und im Diözesanrat 
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für die Stadtverbände Duisburg, Bottrop und Mülheim an der Ruhr  

 
 

Beisitzer:  Klaus Nickel, Stadtverband Bochum 
 

� Beauftragter für den Arbeitsbereich Gender „Geschlechtergerechte Arbeit (Männer) “  
� Kommissarisch: Beauftragter für den Arbeitsbereich Gender „Geschlechtergerechte 

Arbeit (Frauen) “ 
� Vernetzung mit dem Arbeitsbereich Familie als System  
� Veranstaltungskoordinator in Zusammenarbeit mit dem Geschäftsführer  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für die Stadtverbände Gladbeck und Gelsenkirchen  

 
 

Beisitzer: Holger Altmann, Stadtverband Duisburg  
 

� Beauftragter für den Arbeitsbereich „Bildung / Basiswissen“  
� Planung, Vorbereitung und Durchführung von Seminaren etc.  
� Unterstützung der Gruppen und Stadtverbände in der Fortbildungsarbeit 
� Koordinierung der Fortbildungsangebote mit den Stadtverbänden und dem 

Kreisverband Ennepe-Ruhr  
� Öffentlichkeitsarbeit  
� Ansprechpartner für die Stadtverbände Mülheim an der Ruhr und Essen  

 
 

Beisitzer: Uwe Müller, Stadtverband Gelsenkirchen 
 

� Beauftragter der den Arbeitsbereich „Öffentlichkeitsarbeit“  
� Pressearbeit für den Diözesanverband 
� Erstellung der Zeitschrift GEMEINSAM des Diözesanverbandes 
� Einberufung und Leitung von Redaktionssitzungen für GEMEINSAM 
� Zuständig für die Erstellung der Chronik des  Diözesanverbandes  
� Zuständig für Internet und Homepage 
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� Unterstützung der Stadtverbände und des Kreisverbandes Ennepe-Ruhr bei der Presse- 
und Öffentlichkeitsarbeit 

� Ansprechpartner für die Stadtverbände Oberhausen und Bochum  
 
 

Geistlicher Beirat: Pastor Wilhelm Wietkamp, Essen 
 

� Beauftragter für den Arbeitsbereich „Seelsorge“ 
� Seelsorgliche Begleitung der Arbeit des Diözesanverbandes 
� Koordinierung der Arbeit der Geistlichen Beiräte der Stadtverbände und des 

Kreisverbandes Ennepe-Ruhr 
� Kontakt zur Bistumsleitung  
� Einbindung der besonderen Suchtkrankenseelsorge in die allgemeine Pfarr- und 

Gemeindepastoral  
� Öffentlichkeitsarbeit  

 
 

Ständiger Gast im Vorstand: Hildegard Pleuse  
 

� Unterstützung und Beratung des Vorstandes als zuständige Referentin des Diözesan-
Caritasverbandes 

 
 

Übersicht über die Ansprechpartner: 
 
Für die Stadt- Kreisverbände und die Durchführung der Ehrungen für 10jährige und 20jährige 
Verbandsmitgliedschaft sind jeweils zuständig: 
 
Stadt- Kreisverband  Hauptansprechpartner  Zusätzl. Ansprechpartner 
Bochum Klaus Kölsch Uwe Müller 
Bottrop Ralf Braun  Hans Wientges 
Duisburg Hans Wientges Elke van Waasen  
Ennepe-Ruhr-Kreis Michael Hülsen  Klaus Kölsch 
Essen Elke van Waasen  Holger Altmann 
Gelsenkirchen Klaus Nickel  Ralf Braun  
Gladbeck Klaus Nickel  Michael Hülsen  
Mülheim an der Ruhr Holger Altmann  Hans Wientges 
Oberhausen  Uwe Müller Elke van Waasen 
 
Der Geschäftsverteilungsplan wurde vom Vorstand bei seiner Klausurtagung am 02.04.2011 
in der vorliegenden Fassung  einstimmig verabschiedet.  
 
Essen, 21.04.2011 
 
 
Kreuzbund Diözesanverband Essen e. V. 
Geschäftsstelle, Niederstr. 12 – 16, 45141 Essen, Tel.: 0201 / 32 00 3-45 
www.kreuzbund-dv-essen.de, Email: kb-dv-essen@freenet.de   
 
 
Dateiname: Kreuzbund / Satzungen / GSVerteilPlan-2011doc 


